Iratkezelés, iratselejtezés a gyakorlatban

Videdkonferencia
Keresztes Csaba, Magyar Nemzeti Levéltdar féov.-h

Videokonferenciankat ajanljuk valamennyi koltségvetési szerv iratkezelésér, iratselejtezésért
felelos vezetdje és dolgozdja részére. A téma szakértGje bemutatja a legaktualisabb valtozasokat,
az 0j technikai kornyezethez valé alkalmazkodas lehetdségeit, az iratkezelés és a selejtezés teljes
folyamatat. A képzés kitekint az elektronikus iratok varhat6 selejtezési modjaira, valamint
segitséget nyujt a GDPR-problémak kezeléséhez is.

Képzés tematikaja:
e Jogszabalyi hattér rovid attekintése
A legaktuélisabb valtozasok, alkalmazkodas a leglijabb az 10 technikai kdrnyezethez
Iratkezelési alapelvek (és: miért érdemes jol csinalni)
A selejtezési eljaras elokészitése, utdlagos iratértékelés az irattarban
A selejtezés fajtai
Selejtezési eljarasok a kiilonb6zo tipusu és rendszerti iratanyagokban
A korabbi iratkezelési szabalyzatok és irattari tervek megfeleld alkalmazasa
A selejtezés dokumentuma, a selejtezési bizottsag feladata
Selejtezési dokumentacio készités gyakorlata
Kitekintés az elektronikus iratok varhat6 selejtezési modjaira
Az elmélet gyakorlati hasznositdsa a mindennapokban
Ré&viden a GDPR-problematikarél
Konzultacio

Eléadé(k): Keresztes Csaba, Magyar Nemzeti Levéltar Szakmai Koordinacios Igazgatosag
Iratkezelés-feliigyeleti Osztaly féov.-h.

Konzultacids lehetéség a képzéshez kapcsoloddan:

A képzéssel Kkapcsolatban felmeriilt konzulticiés kérdéseiket e-mailben varjuk:
jelentkezes@konferenciaszervezo.hu e-mail cimre.

A kérdések és valaszok feltoltésre kerlilnek a vided konferencia feliiletére vagy kérés esetén
megkiildésre keriilnek a konzultaciot kéro altal megadott elektronikus elérhetdségre.

Videokonferencia dija: 24.900,- Ft + éFA/f(’i Alap csomag 4 hét hozzaféréssel
34.900,- Ft + AFA/f6 Extra csomag 12 hét hozzaféréssel
OROKBERLET éves tagsaggal: INGYENES Bovebben: ITT

3, 5 vagy 10 Online bérleteinkkel akar 30%-ot is megtakarithat és automatikusan extra hosszi
(12 hét) hozzaférést kap! Bérlet megrendelés: | TT.

Tartalma: 4 tanoras képzés kb. 165 perc video anyag (két részletben), a fenti tematika szerint,
valamint oktatasi segédanyag prezentacio.

A videdkonferencia anyaga (videdk, prezentacid) egy internet alapu zart felilleten érhetd el. A
megtekintéshez Onnek internet kapcsolatra van sziiksége. A videoképzés teljes anyaga felvétel, nem
¢16 konferencia. A videokonferencia teljes anyaga Alap csomag esetén 4 héten at; Extra csomag esetén
12 héten 4t korlatlanul elérhetd a felhaszndlé szamara. Ez idé alatt On korlatlan szdmban
megtekintheti a képzést.

A belépéshez sziikséges adatokat a megrendelé lapon megadott e-mail cimre juttatjuk el Onnek a
vided képzés dijanak kiegyenlitését kovetd 24 oran beliil.

A képzés teljes anyaga szerz6i jogvédelem alatt all. A megvasarolt videdkonferencia hozzaférés csak a
megrendeld altal megadott felhasznalokat illeti meg. A felhasznalo részére megkiildott hozzaférési


mailto:jelentkezes@konferenciaszervezo.hu
https://konferenciaszervezo.hu/orokberlet/
https://konferenciaszervezo.hu/berletek/

koédokkal maximum két eszkozrél lehet bejelentkezni. A video, illetve a hozzaférési kodok nem
masolhatok, nem oszthatok meg és semmilyen egyéb modon nem terjeszthet6k.

Megrendelés:
e Elektronikus regisztracioval a https://konferenciaszervezo.hu/ oldalon kdzvetleniil, vagy
e a honlapunkrol letolthetd jelentkezési lap elkiildésével (e-mail:
jelentkezes@konferenciaszervezo.hu)

A megrendelést e-mailben igazoljuk vissza. A jelentkezés, fizetési kotelezettséget von maga utan.
Kérjiik, hogy a részvételi dijat a jelentkezés visszaigazold mellékleteként kiildott dijbekérd alapjan, a
dijbekérd egyedi azonositd szamara vald hivatkozassal utalja. A dijbekérd kiegyenlitését kovetden
pénziigyi teljesitést mar nem igényl6 szamlat kiildiink.

Elérhetéségeink:

Konferenciaszervezé Tudasmenedzsment Kft.

Telefon: +36 (30) 195 — 2826

Honlap: https://konferenciaszervezo.hu/

E-Mail: jelentkezes@konferenciaszervezo.hu

Székhely / Levelezési cim: 2112 Veresegyhaz, Szazszorszép utca 7. A. ép.
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