Kikiildetések elrendelése, elszamolasa, adozasa
Videodkonferencia

A gazdalkodas soran gyakran el6fordul, hogy rendszeresen vagy alkalomszertien belf6ldi, illetve
kiilfoldi kikiildetést (kirendelést) teljesitenek az alkalmazasban allok. A kikiildetésekhez
tobbletkoltségek kapcsolodnak, hiszen a munkavallalé nem a megszokott modon kozlekedik,
dolgozik, étkezik, lakik. A munkaltaté a felmeriilt koltségeket megtéritheti, illetve vannak olyan
koltségek, amelyeket koteles megtériteni. A kotelezd és az onkéntes koltségtéritésekhez a jogcim és
az elszamolas modjanak fiiggvényében eltér6 adészabalyok tartoznak.

A kikiildetések elrendelése, elszamolasa és addzasa soran a legfontosabb 1épés a jogszabalyoknak
megfeleld szabalyzat megléte, a kapcsolodd koltségek szabalyszerii bizonylatolasa, tovabba a
koltségek elszamolasaval kapcsolatban a megfeleld ad6jogszabalyok alkalmazasa.

El6adasunk gyakorlati segitséget nyujt a kikiildetések elrendeléséhez, bizonylatolasahoz,
elszamolasahoz és a helyes addzasi gyakorlat alkalmazasahoz.

KINEK AJANLJUK A VIDEOKONFERENCIAT?

A videokonferenciat ajanljuk cég- és intézmény vezetSknek, pénziigyi, szamviteli és addzasi, valamint
HR szakembereknek, tovabba a téma irant érdekl¢déknek.

MELYEK A VIDEOKONFERENCIA FOBB TEMAKOREI?

A jogszabalyi hattér és a témahoz szorosan kapcsolddo fogalmak/eléirasok

e Munkaviszony

e alland¢ és valtozé munkahely (Mt. és Szja alapjan)

e alakohely és a tartézkodasi hely meghatérozasa

e Hivatali/iizleti it meghatdrozasa

o Belfoldi és kiilfoldi kikiildetés meghatarozasa

o A koltségtérités fogalma, nyilvantartasa, adoztatasa és adatszolgaltatasa

e aMunka Torvénykonyve,

e aszemélyi Jovedelemadd torvény

e atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok

fedezetérdl szolo torvény

e 39/2010. (IL. 26.) Korm. rendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol

e 437/2015. (XIL. 28.) Korm. rendelet a belfdldi hivatalos kikiildetést teljesitdé munkavallald
A munkaba jaras koltségtéritése

e munkabajaras fogalma az Szja tv. és a vonatkozo korméanyrendelet alapjan

o kozigazgatasi hatdron kiviilrdl tomegkozlekedési eszkozzel torténd bejaras koltségtéritésének
addztatasi kérdései (sziikséges bizonylatok, szja, afa, tbj.)

o kozigazgatasi hataron kiviilrdl gépjarmiivel torténd bejaras koltségtéritésének (kotelezd és
lehetséges térités, autdpalya, autdéat hasznalati dija stb. adoztatasi kérdései (sziikséges
bizonylatok, szja, afa, tbj.)

e ahelyi kozlekedés koltségtéritésének addztatasi szabalyai (sziikséges bizonylatok, szja, afa, tbj.)

e a kiilfoldrél torténd munkdba jaras koltségtéritésének kotelezettsége/lehetésége és a
koltségtérités addztatasi szabalyai

e aheti hazautazas koltségtéritése (kotelezettség és lehetdség)

e munkaviszony megszilinése utani elszamoldasok.

A hivatali/iizleti Gt
. a jogszabalyi hattér
. a hivatali, {izleti it meghatarozasa (magyar kiilf6ldon, kiilféldi belf6ldon),



a koltségtérités elszamolasi formai,

a bizonylatolas nehézségei (kikiildetési rendelvény, utnyilvantartas),

az utdlagos elszamolas addjogi kdvetkezményei,

valutaban, devizaban torténd elszamolas,

utazas (f6 és jarulékos koltségek pl. biztositas, tranzit, autépalya hasznalat, amortizacio),
szallas (szalloda, bérelt lakas stb.),

étkezés (iizleti és magancélu),

napidij (forintban, devizaban, elére vagy utdlagos elszamolassal),

esetleges tulora megjelenése és a kapcsol6dd elszamoldasok,

ajandékozas,

fodrasz, kozmetika, szinhdz, oktatas, tartozkodasi engedélyek stb. koltségei,

A kikiildetés

a kikiildetés fogalmanak értelmezése

a kikiildetésbe elkiildhet6 munkat végzdk kore (munkavallalo, kozremiikodod tag, egyéni
vallalkozd, megbizott stb.)

belfold adotigyi illetéségli személy belfoldre torténd kikiildetése

belfold adotigyi illetéségli személy kiilfoldre torténd kikiildetése

kiilfoldi adoiigyi illetéségtli személy belfoldre torténd kikiildetése

kilfoldi adoiigyi illetdségtli személy mas kiilfoldi orszagba torténd kikiildetése

A kilonféle kikiildetési esetek

klasszikus munkavégzés

tizleti/potencialis iizleti partner meglatogatasa
konferenciakon, tanulmanyutakon valo részvétel
oktatasi céla munkavégzés

A kikiildetésekhez kapcsolddo koltségek és azok megtéritése

utazasi koltségtérités tomegkozlekedési eszkdz igénybevétele (tavolsagi, helyi kozlekedés)

gépjarmiihasznalat koltségtéritésének lehetséges esetei és a kapcsolodd addzas
o sajat tulajdont1 gépjarmii hasznalata

nem sajat tulajdont gépjarma hasznalata

lizingelt gépjarmu hasznalata

bérelt gépjarmi hasznalata (kiilfoldon bérelt)

munkaltatd gépjarmiivének hasznalata

parkolasi dijak, autout hasznalati dijak

garazsbérlet
o szervizkoltségek

biztositasi koltségek (élet, balesetbiztositas, casco biztositas)

szallaskoltség megtéritése (maganlakas, panzio, szalloda, szallodai csomagok)

O O O O O O

kiilfoldi afat tartalmazo szamlak kezelése (szalloda, hajo, étterem, garazs stb.)
étkezési koltségtérités
szabadidds programok finanszirozasa
belfoldi és kiilfoldi napidijak addztatasanak kérdései
o addémentes belfoldi és kiilfoldi napidijak
o addkoteles belfoldi és kiilfoldi napidijak

o {izleti ajandékok addztatdsa
Konzultacios kérdések

KI A VIDEOKONFERENCIA ELOADOJA?

Dr. Kecsmarik Viktor, osztalyvezetd, NAV Kozponti Iranyitas Adojogi és Tajékoztatasi Fosztaly.
Jogi tanulmanyai befejeztével — egy rovid, ligyvédi irodai kitérét kovetéen — 14 éve kezdett el a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal tajékoztatasi szakteriiletén dolgozni, ahol az elmult 4 évben mar osztalyvezetdként



segiti a Tajékoztatasi Igazgatosag munkajat. Szaktertilete a személyi jovedelemaddzas, a jarulékok és az
illetékek témakore. Munkaja soran tobb szaklapban publikal, egyetemi és szakmai el6adasokat tart.

MEDDIG TEKINTHETO MEG A VIDEOKONFERENCIA?

Egyedi megrendel6k szamara a videokonferencia teljes anyaga korlatlanul megtekintheto,
visszahallgathatd: 12 hétig.

Korlatlan online bérlettel rendelkez6k szamadra: a bérlet érvényessége alatt (12 hénap) létszam- és
id6korlat nélkiil megtekinthetd.

EGYEB HASZNOS INFORMACIOK A VIDEOKONFERENCIA MEGTEKINTESEHEZ:

e A videdkonferencia anyaga (videdk, prezentacid) egy internet alapu zart feliileten érhetd el. A
megtekintéshez internet kapcsolatra van sziikség.

o A videdképzés teljes anyaga felvétel, nem él6 konferencia.

o Avidedfelvételt sajat id6beosztas szerint, rugalmasan lehet megtekinteni. A teljes el6adast nem
sziikséges egyszerre megnézni.

o A videdfelvétel barhol megallithato, elore és visszatekerhetd.

e A megtekintésre rendelkezésre all6 id6tartam alatt korlatlan szamban djra megtekinthet6,
visszahallgathato a felvétel.

o Azegyes el6adas részek idétartama kb. 90 perc.

e Az oktatasi segédanyagok pdf, egyes segédletek tovabba szerkeszthet6 Excel vagy Word
formatumban let6lthet6k az online oktatasi feliiletrdl.

o A belépéshez sziikséges informacidkat a megrendeld lapon megadott e-mail cimre juttatjuk el
Onnek a vided képzés dijanak kiegyenlitését kovetd 24 dran beliil.

e A visszanézhet6 vide6konferencidk, mint 6nallo felkésziilést tdmogato képzési formak, nem
tartoznak a Felnéttképzési torvény (Fktv.)) hatalya ala, igy azokkal kapcsolatban
adatszolgaltatasi kotelezettség nincs, tovabba tantsitvany sem allithato ki.

e Az el6adasok teljes anyaga szerzdi jogvédelem alatt all. A megvasarolt videdkonferencia
hozzaférés csak a megrendeld altal megadott felhasznalokat illeti meg. A felhasznalé részére
megkiildott hozzaférési kodokkal maximum két eszkozrdl lehet bejelentkezni. A video, illetve
a hozzaférési kodok nem masolhaték, nem oszthatok meg és semmilyen egyéb moédon nem
terjeszthetok.

HOGYAN TUDOK JELENTKEZNI A VIDEOKONFERENCIARA?:

o Elektronikus regisztracidval az alabb megtalalhaté Regisztracio tirlap online kitdltésével, vagy
e a honlapunkrél letolthetd jelentkezési lap elkiildésével (e-
mail: jelentkezes@konferenciaszervezo.hu).

A megrendelést e-mailben igazoljuk vissza. A jelentkezés, fizetési kotelezettséget von maga utan.
Kérjiik, hogy a részvételi dijat a jelentkezés visszaigazold mellékleteként kiildott dijbekérd alapjan, a
dijbekérd egyedi azonositd szamara vald hivatkozassal utalja. A dijbekérd kiegyenlitését kovetGen
pénziigyi teljesitést mar nem igényl6 szamlat kiildiink.

Elérhet6ségeink:

Konferenciaszervez Tudasmenedzsment Kft.

Felndttképzési nyilvantartasi szam: B/2020/003055

Telefon: +36 (30) 195 — 2826

Konferenciaszervezo.hu

E-Mail: jelentkezes@konferenciaszervezo.hu

Székhely / Levelezési cim: 2112 Veresegyhdz, Szazszorszép utca 7. A. ép.
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